			I SEMESTRE

	Descripción General:

	
Asignatura          :  Administración I
Año                    :  1er Año
Horas                 :  4-0-0
Requisitos           :  Admisión


	Objetivos Generales:

	
· Conocer el marco teórico de la administración en general.
· Comprender las distintas relaciones que existen entre los componentes del proceso administrativo.


	Contenido Unidades Temáticas:

	
UNIDAD 1          CONCEPTO GENERAL SOBRE ADMINISTRACIÓN

1.1.- Antecedentes Generales.

1.2.- Conceptos y características de la administración.

1.3.- Principales aportes al estudio de la Administración.
1.4.- Tipo de Administradores.
1.5.- Tareas y capacidades del Administrador.
1.6.- Teoría General de Sistemas

1.7.- La administración como proceso:
· Planificación o Planeación.
· Organización.
· Dirección.
· Control

UNIDAD 2        ÁREAS FUNCIONALES DE LA EMPRESA 

2.1.- Función Finanzas
· Conceptos y objetivos.
· Planificación financiera.
· Análisis financiero.
· Obtención e inversión de fondos.
· Herramientas.

2.2.- Función Personal
· Conceptos y objetivos.
· Políticas.
· Obtención, Manutención y desarrollo de personal.

2.3.- Función Producción
· Conceptos y objetivos.
· El proceso productivo.
· Los inventarios.
· Herramientas.
· Incorporación de tecnologías de conversión.

2.4.- Función Comercialización.
· Conceptos y objetivos.
· Estrategias de comercialización.

2.5.- Función Informática
· Conceptos y objetivos.
· La Importancia de la información en la organización.
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